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REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA

MONITORINGU WIZYJNEGO

PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO ,,KOPERNIK?”
W

GRUDZIADZU



Administratorem przetwarzanych danych osobowych w postaci wizerunkéw oséb
przebywajacych w obszarze objetym szczeg6lng forma nadzoru w postaci §rodkéw
technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu zwang dalej jako monitoring jest
Przedszkole Miejskie , Kopernik” w Grudziadzu, ktdra reprezentuje Dyrektor,
Administrator przed podjgciem decyzji

o wprowadzeniu monitoringu, zweryfikowat i dokonat oceny skutkéw dla ochrony
danych, czy realizowane przez niego cele uzasadniaja obserwacje os6b. Monitoring
zostat wprowadzony, gdy inne, mniej inwazyjne metody zapewnienia bezpieczenstwa

byly niewystarczajace.

§ 1 ZAPISY OGOLNE
1. Regulamin okreéla zasady funkcjonowania monitoringu w Przedszkolu Miejskim
»Kopernik” w Grudziadzu  (zwana dalej przedszkolem), miejsca instalacji kamer,
reguly rejestracji i zapisu informacji, dostepu oséb upowaznionych do przegladania
zarejestrowanego materiatu, sposobu zabezpieczenia oraz procedury udostepniania
zgromadzonych danych osobom zainteresowanym.
2. Celem monitoringu jest:
a) zapewnianie bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie przedszkola i wokdt
niego,
b) ustalanie sprawcow czyndéw nagannych, takich jak: béjki, zniszczenie mienia,
kradzieze, zwanych dalej jako zdarzenie,
c) ograniczanie zdarzen, ktdre mogg zagrazaé bezpieczefistwu, zdrowiu i zyciu oséb
przebywajacych w strefie monitoringu,
d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
€) ochrona mienia przedszkola oraz osdb przebywajacych na terenie przedszkola,
f) zapewnianie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania, opieki i pracy.
3. Administrator jest §wiadomy, Zze monitoring stuzy zapewnieniu bezpieczefistwa
0s6b znajdujacych sig na terenie przedszkola oraz ochronie mienia i nie moze byé
wykorzystywany jako $rodek nadzoru nad jakoscia wykonywanej pracy przez
pracownikéw przedszkola.
4. Dostgp do =zarejestrowanego przez monitoring zdarzenia posiada Dyrektor,
Wicedyrektor, nauczyciel i wyznaczony przez dyrektora lub wicedyrektora pracownik,
Administrator, ktéry zapis monitoringu przekazuje do systemu monitoringu

zarzgdzanego przez inny podmiot za podrednictwem zautomatyzowanego systemu



teleinformatycznego, zawiera umoweg powierzenia z tym podmiotem (podmiot
przetwarzajacy).

5. Udostgpnianie nagran jest udokumentowane, aby Administrator mégt w przypadku
kontroli wykazaé, ze przetwarzal dane osobowe zgodnie z prawem i zasadg
rozliczalnosei.

6. Administrator powinien prowadzi¢ dokumentacjg, ktéra méwi w jaki sposéb
funkcjonuje monitoring na terenie przedszkola, jakie stosowane
sa procedury, kto ma dostgp do funkeji wgladu w nagranie oraz funkcji zgrywania
danego materialu prowadzac ewidencj¢ oséb upowaznionych oraz okresla procedury
przekazywania (udostgpniania) nagran osobom, ktére sg nimi zainteresowane (osobom

fizycznym tylko po wykazaniu interesu prawnego oraz organom $cigania).

§ 2 ZASADY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU

1. Miejsca objete monitoringiem sa oznakowane tablicami informacyjnymi.
Wzér tablicy stanowi zalgcznik nr 1.

2. Za poérednictwem monitoringu rejestracji podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu — fonii nie rejestruje sig.

3. Monitoring funkcjonuje calg dobe.

4. Monitoring, jak i inne urzadzenia wspomagajace w miar¢ mozliwosci finansowych
jest poddawany konserwacji, wymieniany lub rozbudowywany.

5. W przypadku kamery nie dziatajacej lub zepsutej Administrator ma obowigzek jak
najszybciej ja zdemontowac lub zaslonic.

6. Do rejestracji obrazu stuza certyfikowane urzadzenia.

7. Administrator (Pracodawca) informuje pracownikéw przedszkola o stosowaniu
monitoringu. Wzdr informacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. Administrator uzgadnia z organem prowadzacym przedszkole oraz przeprowadza
konsultacje z Rada Pedagogiczng, Rada Rodzicéw dotyczace wprowadzenia
monitoringu oraz jego modyfikacje (cele, zakres oraz sposéb zastosowania).

9. Administrator ustala w ukfadzie zbiorowym pracy lub w regulaminie pracy albo
w obwieszczeniu cele, zakres oraz sposdéb zastosowania monitoringu.

10. Monitor pozwalajacy na bezposredni podglad nagrywanego obrazu ze wszystkich
kamer zainstalowanych na terenie przedszkola usytuowany jest
w gabinecie dyrektora i wicedyrektora w sposéb uniemozliwiajacy jego podglad przez

osoby nieuprawnione.



11. Obstuge monitoringu sprawuja osoby upowaznione, ktére s3 wymienione
w zataczniku nr 3,

12. Dostep do funkcji zgrywania, udostepniania i przekazywania obrazu
z monitoringu posiadajg osoby wymienione w zatgczniku nr 4.

13. W uzasadnionych przypadkach dostgp do monitoringu majg pracownicy serwisu
w celu wykonania potrzebnych napraw, z ktérym przedszkole posiada podpisang umowe
powierzenia.

14, Kamery monitoringu nie moga by¢é =zainstalowane w salach lekcyjnych,
pomieszczeniach, gdzie udzielana jest pomoe psychologiczno — pedagogiczna, pokoju
nauczycielskim, gabinecie profilaktyki zdrowotnej miejscu spotkan zwigzkow
zawodowych, toaletach, szatniach, przebieralniach oraz w stotéwee.

15. Zainstalowanie kamer w pomieszczeniach o ktérych mowa w ust. 14 poprzedzone
zostato przeprowadzeniem analizy, w ktérej wykazano przeciwdzialanie wystepowaniu
zdarzeniom. Analiza zawiera:

a) opisu zdarzen,

b) czgstotliwoscei zdarzen,

¢) naruszanie praw i wolno$ci oraz ochrony mienia.

16. Stosowanie atrap i wykorzystywanie uszkodzonych kamer jest zakazane, gdyz
wprowadza to w blad osoby objgte monitoringiem sugerujgc mylne poczucie

zwigkszonego bezpieczenstwa.

§ 3 INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM
1. Przez infrastrukturg przedszkola objeta monitoringiem nalezy rozumieé:
a) teren wokdt przedszkola,
b) teren przedszkola, tzn. parkingi, drogi dojazdowe, plac zabaw.,
2. System monitoringu sktada sig z:
a) kamer monitorujgcych teren przedszkola i woké! niego; szczegélowa lokalizacja
kamer zewnetrznych 1 wewnetrznych jest okreslona w zalgezniku nr 5
do niniejszego regulaminu,
b) urzadzenia rejestrujacego obraz na nosniku (rejestrator),
¢) monitora umozliwiajacego podglad wizji.
3. Rejestrator, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b jest zabezpieczony fizycznie

i elektronicznie (kod dostgpu) przed dostgpem osob nieuprawnionych.



§ 4 REGULY REJESTRACJI I ZAPISU
1. Okres przechowywania zapisu z monitoringu wynosi nie wigcej, niz 30 dni, po tym
okresie nagranie podlega automatycznemu zniszczeniu (nagrywanie w tzw. petli).
2. Nagrania z monitoringu mogg zosta¢ zabezpieczone (zgrane na inny noénik niz
rejestrator lub pozostawione jako osobny plik na rejestratorze) na czas diuzszy, niz
podany w ust. 1 w przypadku zaistnienia zdarzenia, az do czasu prawomocnego
zakoriczenia postepowania w zwigzku z tym zdarzeniem.
3. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 2, nagrania ulegaja zniszczeniu przez
Administratora.
4. W przypadku dziatan opisanych w ust. 2 nagrania zapisane na no$niku innym, niz
rejestrator, noénik zewnetrzny opisuje Administrator,

5. Zapis z monitoringu nie jest archiwizowany.

§ 5 PROCEDURY UDOSTEPNIANIA ZAPISU

1. Kazda osoba, ktérej dane dotycza, a w przypadku niepetnoletniego, rodzice lub
opiekunowie prawni, jest uprawniona do uzyskania od Administratora potwierdzenia,
ze zostala zarejestrowana na monitoringu.

2. Uzyskanie dostepu do zapisu monitoringu — wgladu w nagranie (w przypadku
zdarzenia, ktére wymaga podjgcia natychmiastowej interwencji), moze odbywaé si¢
za zgodg osoby, o ktérej mowa w § 2 ust. 11 na ustny wniosek osoby zainteresowane;j
(w przypadku osoby niepeinoletniej bgda to rodzice lub opiekunowie prawni), jednak
bez mozliwodci robienia w trakcie przegladania zdjeé oraz nagrywania za pomocg
telefonu komérkowego lub podmiotéw uprawnionych na podstawie przepiséw prawa,
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan, migdzy innymi: policja, prokuratura,
sad. Czynnoéci te zostang odnotowane w dzienniku pracy monitoringu, ktéry stanowi
zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

3. Uzyskanie kopii zapisu monitoringu, w przypadku zdarzenia, moze odbywaé sie
za zgodg osoby, o ktérej mowa w § 2 ust. 12 na pisemny wniosek osoby petnoletniej
lub rodzica/opiekuna prawnego dzialajagcego w imieniu osoby niepetnoletniej po
wykazaniu przez nig/nich interesu prawnego stanowigcego dowéd w sprawie lub
podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisow prawa, w zakresie prowadzonych

przez nie postepowan, miedzy innymi: policja, prokuratura, sad. Wzér wniosku



stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu. Czynnosci te zostana odnotowane w
dzienniku pracy monitoringu.

4. Kopia zapisu monitoringu powinna dotyczyé przedmiotowego zdarzenia i byé
ograniczona w czasie.

5. Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana osobom zainteresowanym lub
uprawnionym podmiotom na noénik, tj. pendrive przez nie dostarczony,

6. Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana tylko i wylacznie w przypadku, gdy
Administrator posiada na stanie program komputerowy umozliwiajacy usuniecie
z zapisu poprzez zastosowanie odpowiednich narzedzi (filtry), osoby/oséb
nie bioracej/-ch czynnego udziatlu w zdarzeniu, aby nickorzystnie nie wplywaé na
jej/ich prawa i wolnodci. Zapisu tego ustepu nie stosuje sie do podmiotéw
uprawnionych na podstawie przepis6w prawa.

7. Osoby zainteresowane oraz przedstawiciele podmiotéw wymienionych w ust. 3
zobowigzujg sig¢ pokwitowa¢ odbiér nosnika, na wniosku stanowigcym zalacznik nr 7
do niniejszego regulaminu. Wymienione nosniki ze skopiowanymi zapisami
monitoringu powinny zosta¢ opatrzone metryczka zawierajaca krétki opis zdarzenia,
miejsca,

w ktérym do niego doszlo, numer kamery, ktéra zarejestrowano obraz oraz date,
opieczgtowane i podpisane przez osobe, o ktérej mowa w § 2 ust. 12. Dane
z metryczki pochodzg z wpiséw z dziennika, o ktérym mowa w zalgczniku nr 6
do niniejszego regulaminu.

8. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 i 12 zobowiazane sg do nieujawniania danych

zarejestrowanych przez monitoring.

§ 6 ZAPISY KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje
podejmuje Dyrektor przedszkola.
2. Regulamin zostal przedstawiony Radzie Pedagogicznej, Radzie Rodzicéw oraz
pozostatym pracownikom niniejszej przedszkola.

3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego wchodzi w zycie z dniem
01.09.2023r.



Zalacznik nr 1 Tablica informacyjna w Przedszkolu Miejskim ,,Kopernik™ w

Grudzigdzu

Administratorem Danych Osobowych
jest
peina nazwa
szkoly/placéwki/zaktadu pracy

Adres:

Szczegdlowe informacje moina uzyskaé

na stronie internetowej:

Obiekt/ Teren
monitorowany




Zalgeznik nr 2 Informacja dla pracownika o stosowaniu monitoringu

w Przedszkolu Miejskim ,,Kopernik” w Grudzigdzu

2a dla pracownikéw pedagogicznych
Informacja o wprowadzeniu monitoringu wizyjnego

w Przedszkolu Miejskim ,, Kopernik” w Grudziadzu

Przedszkole Miejskie ,, Kopernik” w Grudziadzu

na podstawie art. 22 § 8 Kodeksu pracy oraz art. 108a ust. 7 Prawo o$wiatowe,

informuje Panig/Pana .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiie e,
w zwigzku z zatrudnieniem, ze na terenie przedszkola i wok6l niej jest zastosowany
szczegblny nadzor w postaci érodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu
(monitoring). Monitoring jest stosowany w celu zapewnienia bezpieczefistwa

pracownikéw oraz ochrony mienia.

data, imig i nazwisko pracownika podpis dyrektora przedszkola



2b dla pracownikéw administracji/obstugi
Informacja o wprowadzeniu monitoringu wizyjnego

w Przedszkolu Miejskim ,,J opernik” w Grudzigdzu

Przedszkole Miejskie ,Kopernik” w Grudziagdzu na podstawie art. 22 § 8 Kodeksu

pracy, informuje Panig/Pana .ocasecssssmsemasasismsi w zwiazku z

zatrudnieniem, Zze na terenie Przedszkola Miejskiego ,,Kopernik™ i wokoél niego jest
zastosowany szczegdlny nadzdr w postaci $rodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracje obrazu (monitoring). Monitoring jest stosowany w celu zapewnienia

bezpieczenistwa pracownikdéw oraz ochrony mienia.

data, imig¢ i nazwisko pracownika podpis dyrektora przedszkola



Zalgcznik nr 3 Osoby upowaznione do obstugi monitoringu w Przedszkolu Miejskim

»Kopernik” w Grudziadzu

Wykaz oséb upowaznionych majacych dostep do obslugi monitoringu:

1. Lucyna Szczutowska
Dorota Ambrosius
Bozena Dybowska
Marcin Gruschka

Magdalena Sobocinska

Grzegorz Bendig



Zalgcznik nr 4 Osoby majace dostep do funkcji zgrywania, udostepniania
i przekazywania obrazu z monitoringu w Przedszkolu Miejskie ,Kopernik” w

Grudziadzu

Wykaz oséb upowaznionych majacych dostep do funkeji zgrywania,

udostepniania i przekazywania obrazu z monitoringu:

Lucyna Szczutowska
Dorota Ambrosius
Bozena Dybowska

Marcin Gruschka

R SR

Magdalena Sobocifiska



Zalacznik nr § Lokalizacja kamer zewngtrznych i wewnetrznych w Przedszkolu

Miejskim ,,Kopernik” ul. Dworcowa 35 w Grudziadzu

Lokalizacja i zakres kamer monitoringu

miejsce instalacji kamery
kamera
nr . . -
zewngtrzna obszar objety monitoringiem
kamery (Z) opis miejsca lokalizacji
wewnetrzna
(W)
) Plac przed wej$ciem do
Na szczycie budynku (z
. przedszkola, brama glowna,
1 z przodu) przy wejsciu do .
fragment ul. Dworcowej od
segmentu A
strony bramy
Na szczycie budynku(z
L Plac zabaw, furtka, fragment
2 Z przodu) przy wejsciu do
ul. Wilsona
segmentu C
3 7 Na szczycie budynku (z Plac wewngtrzny (parking),
tytu) segmentu C garaz i cze$é trawnika
A 5 Na garazu z tylu budynku Brama wjazdowa, i czesé
segmentu A placu wewnetrznego




Zalgceznik nr 5 Lokalizacja kamer zewngtrznych i wewnetrznych w Przedszkolu

Miejskim ,,Kopernik” ul. Konarskiego 10 w Grudziadzu

Lokalizacja i zakres kamer monitoringu

miejsce instalacji kamery

kamera
nr t . . . .
Zewngirzig obszar objety monitoringiem
kamery (2) opis miejsca lokalizacji
wewnetrzna
(W)
Na lewo od wej$cia Wejscie do przedszkola i teren
1 & glownego, skierowana na zielony (gérka), kosze na
prawo Smieci
Na lewo od wejécia o
) Wejscie do przedszkola
2 Z gtéwnego, skierowana na
zewngetrzne, furtka
lewo
Plac zabaw, piaskownica,
Ty? przedszkola, .
3 Z _ sprzg¢t — hustawki, slizgawka,
skierowana na lewo
auto
Tylne wejscie do przedszkola,
Tyl przedszkola, ) )
4 % ] budynki gospodarcze i teren
skierowana na prawo )
zielony




Zalgeznik nr 5 Lokalizacja kamer zewnetrznych i wewnetrznych w Przedszkolu

Miejskim ,,Kopernik” ul. Kalinkowa 46 w Grudzigdzu

Lokalizacja i zakres kamer monitoringu

miejsce instalacji kamery

kamera
nr . . . .
zewngtrzna obszar obje¢ty monitoringiem
KBHOHY (2) opis miejsca lokalizacji
wewnetrzna
(W)
; g Umieszczona po bocznej, Fragment wejscia do ogrodu
' lewej stronie budynku przedszkolnego
Umieszczona na frontowe;j o
o Gléwne wejscie do
scianie budynku - obok )
2. Z o przedszkola, fragment ulicy
gléwnego wejécia do
Kosmonautow
przedszkola
; - ‘Umieszczona na tylnej Tylne wejscie do przedszkola

$cianie budynku

i brama wjazdowa




Zalgcznik nr 6 Dziennik pracy monitoringu w Przedszkolu Miejskim ,,Kopernik” w

Grudziadzu dostgpny osobno w Excelu



Zalgcznik nr 7 Wniosek o wydanie nosnika z nagraniem w Przedszkolu Miejskim

S ROPER ™ Bl v v svnsnsneis s srenete M w Grudzigdzu

Grudzigdz, doia oo e o

nazwisko i imi¢ osoby wnioskujacej/

dane adresowe instytucji wnioskujacej

tel. kontaktowy

Dyrektor

Przedszkola Miejskiego ,,Kopernik”

w Grudzigdzu

WNIOSEK

o uzyskanie kopii zapisu monitoringu

1) Data, godzina oraz miejsce zdarzenia :

...........................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
................................................................................................................................

..................................

podpis wnioskodawcy Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody**

..........................................................



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
7, ZAKRESU WIZERUNKU ZA POMOCA MONITORINGU WIZYJNEGO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016 r. nr 119, str. | z p6Zzn.zm.), zwane dalej RODO, informujemy, Ze:

1. Administratorem Parstwa danych osobowych jest Przedszkole Migjskie ,,Kopernik” ul. Dworcowa 35

w Grudzigdzu, tel. 56 46 202 06 , adres e-mail: dyrektor@pmkopernik.grudziadz.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Malgorzata Smelkowska, ul, Pilsudskiego 51, 86-300 Grudziadz, adres
e-mail: m.smelkowska@um.grudziadz.pl, tel. (56) 45 10 471 lub 470

3. Administrator przetwarza Pafistwa dane osobowe na podstawie:

a)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 22° Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 1. w ramach monitoringu
wizyjnego w celu zapewnienia bezpieczefistwa pracownikom zatrudnionym w przedszkolu oraz ochrony mienia
(dotyczy pracownikéw niepedagogicznych, administraciji),

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 108a Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. w ramach monitoringu
wizyjnego w celu zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom zatrudnionym w przedszkolu oraz ochrony mienia
(dotyczy pracownikdw pedagogicznych),

c)art. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach monitoringu wizyjnego w celu zapewnienia bezpieczefstwa 0s6b
odwiedzajacych przedszkole.

4. Odbiorcami zarejestrowanych przez monitoring danych beda wylacznie podmioty uprawnione na podstawie
przepisbw prawa (m.in. sad , policja, prokuratura), osoby poszkodowane, jak i podmioty z ktérymi
wspolpracujemy w ramach §wiadczenia ustug dotyczacych naprawy i konserwacji sprzetu wehodzacego w skiad
monitoringu wizyjnego.

5. Zapis z monitoringu przechowywany bedzie przez okres 30 dni. Po uplywie wskazanego okresu dane
osobowe sa nadpisywane w taki sposéb, ze niemozliwy jest ich odczyt. W przypadku zapisu z monitoringu,
ktory stanowi dowdd w sprawie, okres przechowywania moze ulec wydhuzeniu.

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich
danych osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

7. Przystuguje Pafistwu réwniez prawo wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. (22) 531 03 00

8. Podanie danych osobowych jakim jest wizerunek jest dobrowolne i rozpoczyna si¢ w chwili wejscia na
teren/do obiektu przedszkola. Sprzeciw wobec przetwarzania danych przez monitoring wizyjny skutkuje

opuszczeniem terenu/obiektu objetego monitoringiem.

wersja: wrzesien 2023 r.



